
致即將踏入食品相關行業工作的人士致即將踏入食品相關行業工作的人士
―食品業相關營業申報表申請指南―

　2018年6月食品衛生法完成修訂，原則上所有的業者都必須執
行符合HACCP標準的衛生管理。  
　因此，為了讓保健所能夠掌握營業執照對象外的營業項目所在，
並且進行必要的督導，所以建立了一個營業申報系統。
申報業種的申報表必須提交給轄區的保健所。

　申報表的適用對象包括 許可業種 及 不用許可或申報表的業種
以外的所有營業項目。在開始營業前，必須向轄區保健所提交申報
表。
　這本指南手冊將會用簡顯易懂的方式，告訴大家營業申報資料
的填寫方式及要點。若想要了解更詳細的內容，請與您所在地的保
健所洽詢。



營業申報的手續

申報手續的注意事項

申報之後還需要做什麼？

食品衛生系統

繳交申報資料

1  營業申報表 1份（如需存底，請繳交2份）
2  能夠證明食品衛生負責人資格的物品 (食品衛生負責人手冊等)

（法人的情況）
我們會透過營業申報表上登載的法人編號，確認該法人存立情況。
因此，如果營業申報表上沒有登載法人編號的話，請另外附加登記事項證明書。

申報時不收取手續費。

手續完成後不會發放申報證明等物。如需收據，我們將在營業申報表上蓋一個收據章，因此
請準備2份營業申報表（1份提交用，1份收據用）提交至窗口。

經營「許可營業」的業者如果也想要經營申報營業的項目，除了申請營業執照，還須要進行
營業申報。
例：除了在咖啡廳提供餐點以外，還想要批貨販賣包裝豆腐（需冷藏）。
　  ⇒除了餐飲店營業執照以外，有關豆腐的商品販售也須要提出申報表

如果在同一場所進行多種必須申報的營業行為，則必須以代表業種進行申報。

雖然和營業執照不一樣，不需要進行更新手續，不過申報事項若有變更的話，則必須提交
變更申報表（填寫方式請參照p.4），停止營業時則必須提交停業申報表。
在進行營業時，必須要遵守衛生管理的標準。

例：在蔬果店除了販賣蔬菜水果以外，還想要販賣盒裝便當和肉類食物。
　  ⇒以代表業種（這種情況的話是蔬菜水果販賣業）提出申報

此外，營業申報表也可以透過厚生勞動省的系統，用網路線上的方式提交。

（建議使用電腦進行連結。若您是使用智慧型手機連結的話，為了能顯示出電腦介面的畫面，
請將「智慧型手機顯示方式」切換成「桌面顯示方式」）



申報手續的注意事項
例1：個人在固定店舖販賣蔬菜等商品的情況

請將新規圈選起來（畫○）。

請將第57条第1項（第57條第
1項）圈選起來（畫○）。

有關營業申報表的資訊，將會
作為國家的公開資料。如未勾
選相關項目，則個人的姓名、
住址等也會被公開。

填寫申報人的電話號碼、地址、
出生年月日等事項。

填寫營業場所的電話號碼、地
址、名稱等事項。

填寫食品衛生負責人的姓名及
資格種類（請參照下圖）

填寫代表業種。

填寫來辦理手續者的姓名及電
話號碼。（與上列申請者同一人
的話，則不用填寫）

填寫營業場所主要經營的食品
等。
其他會經營的食品等的資訊，
請填寫於「自由記載」欄位。

【食品衛生負責人的資格】
資格種類的略稱如下，請在符合的項目上畫○

　若您參加過食品衛生負責人的講習課程，請畫○「都道府県知事の講習会」，並填寫講習課程
的名稱（都道府縣的名稱等）及參加講習的年月日。
　此外，製造器具和容器包裝的營業者，不用填寫食品衛生負責人。

食品衛生管理員
船舶廚師 衛生管理負責人（屠宰場法） 食用禽類處理衛生管理員

食品衛生督導員 廚師 糕點衛生師 營養師

(表)



營業申報表的填寫方式
例２：法人批入便當（包裝商品）在汽車內進行販售的情況

請將新規圈選起來（畫○）。

請將第57条第1項（第57條第
1項）圈選起來（畫○）。

有關營業申報表的資訊，將會作
為國家的公開資料。如未勾選相
關項目，則個人的姓名、住址等
也會被公開。

請填寫總公司的電話號碼、法人
編號（13碼）、登記的總公司地
址、法人名稱、代表人姓名等事
項。如不填寫法人編號的話，為了
確認法人確實存在，請另外附加
登記事項證明書。

【在汽車內的營業等，一面移動一
面營業的情況】
營業場所請填寫主要營業地點。

（注意點）必須向有管理到各營業
地的每一間保健所提交申報。

填寫食品衛生負責人的姓名及資
格種類（請參照P.2）

填寫營業場所主要經營的食品等。
其它會經營的食品等的資訊，請填
寫於「自由記載」欄位。

填寫代表業種。如果是在汽車內營
業的情況，請在備註欄內填寫汽車
登錄號碼。

填寫辦理手續者的姓名及電話號
碼。（與上列申請者同一人的話，則
不用填寫）

(表)



變更表的填寫方式
例：法人的代表人或食品衛生負責人有變更的情況

（參考）根據變更內容需要以下資料

變 更 內 容
因結婚、離婚等原因的改名
經營者住家地址的變更
法人名稱（商號）的變更
總公司所在地的變更
代表人姓名的變更

戶籍抄本
無
由於要用法人編號進行確認，因此請填寫法人編號。如不填寫法人編號，
請另外附加登記事項證明書。
登記事項證明書
證明食品衛生負責人資格的物品（食品衛生負責人手冊等）
車輛檢驗證等標示新號碼的文件
無

（個人）

（法人）

食品衛生負責人的變更
車輛登記編號的變更
營業場所的變更、商號或其他項目的變更

必 要 文 件

(表)

以下項目如果有變更的話，請
務必提交變更表。至於其它項
目的變更，可以等到變更表上
的〈一定要提交變更表的項目〉
有變更時，再一併提交。

（個人的情況）姓名、住址
（法人的情況）法人的名稱、地址、

　　　　　　代表人姓名

〈一定要提交變更表的項目〉
【申報者資訊】

營業的型態
【營業申報】

營業場所的名稱、店號或商號
食品衛生負責人的姓名
主要經營的食品、添加劑、器具或
容器包裝的相關資訊

（在汽車上營業的情況）
車輛登記編號

【營業場所資訊】

為了查明提交申報的營業，請
填寫申報者資訊、營業場所資
訊、營業型態等事項。
請在有變更的項目
稱上畫○。
提交變更表時，請附帶相關的
證明文書（參考本頁下方的表
格），並在發生變更後的10天之
內提出變更表。


