
致即將踏入食品相關行業工作的人士致即將踏入食品相關行業工作的人士
―食品業相關營業執照申請指南―
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雖然統稱為食品業工作，但仍細分很多種類。
其中，根據食品衛生法，以下的營業工作需要取得營業執照。

如果要經營的話，首先，須繳交營業執照的申請資料給主管的保健所、建造符合東京都
政府規定標準的設施、取得營業執照。
接著，必須經常檢查設施及設備是否有依標準進行管理維護，充分注意食品處理，提供
消費者更安全更衛生的食品。
這本指南手冊將會用簡顯易懂的方式，告訴大家如何填寫營業執照的申請資料以及設
施的標準。若想要了解更詳細的內容，請與您所在地的保健所洽詢。



營業執照的申請手續

事先諮詢 【保健所內主管營業場所的食品衛生窗口】

申請時所需要的資料

※食品衛生負責人的條件資格

繳交
申請資料

設施檢查的
事前討論會

設施完工後的
確認檢查

 執照的發放

設備開工前，請您攜帶設計圖等資料，與我們進行事先諮詢。
為了確保衛生管理及營運，每個設備皆須安排食品衛生負責人。
此外，如果是使用非自來水、專用水道、簡易專用水道的水源，必須進行
水質檢驗。若是沒有食品衛生負責人，或是尚未進行水質檢驗的話，請您
儘早準備。

資料請於設施完工預定日的10天前左右提交。

申請時，請與我們討論負責人及工程進度的聯絡方式、檢查日期等。

檢查時，請經營者在現場陪同受檢。另外，如設施未能符合規定標準，則
無法取得執照。請針對不符規定標準的部分進行改善，並重新安排複檢
日期。

確認完設施符合規定標準後，將會著手製作執照。由於到執照發放到您
手上為止，需要數日的作業時間，因此有關開幕的日期，請事先與我們進
行確認。

１  營業執照申請表
２  顯示設施結構和設備的圖紙
３  食品衛生負責人的資格證明文件（食品衛生負責人手冊等）
４  水質檢驗報告（使用非自來水、專用水道、使用簡易專用水道水源的
　 情況）
５  營業執照手續費
　 有關手續費，請與承辦的保健所確認。

１  營養師、廚師、糕點製作衛生師、食用禽類處理衛生管理員、
　 船舶廚師及擁有屠宰場法所規定的衛生管理負責人、作　
　 業衛生負責人資格者
２  擁有能夠擔任食品衛生管理員或食品衛生督導員資格者
３  完成食品衛生負責人資格講習課程者

（法人的情況）
我們會透過營業執照申請表上登載的法人編號，確認該法人存立情況。
因此，如果營業執照申請表上沒有登載法人編號的話，請另外附加登記事項
證明書。
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例：只經營許可業種的情況

法人的情況

如果是新申請執照的話，請將
新規圈選起來（畫○）。

有關營業執照的資訊，將會作
為國家的公開資料。如未勾選
相關項目，則個人的姓名、住
址等也會被公開。

填寫申請者的電話號碼、地
址、姓名、出生年月日等事項。

填寫營業場所的電話號碼、地
址、名稱等事項。

填寫食品衛生負責人的姓名、
資格種類（請參考P.4下方）。

填寫營業場所主要經營的食
品項目。其他會經營的食品等
的資訊，請填寫於「自由記載」
欄位。

如果是餐飲店的話，請填寫和
食店、中華料理店、義式餐廳、
燒烤店、居酒屋等營業型態。

綜合型的熟菜製造業、綜合型
的冷凍食品製造業，請將依據
HACCPに基づく衛生管理（基
於HACCP的衛生管理）打　。

填寫辦理手續者的姓名及電
話號碼。（與上列申請者同一
人的話，則不用填寫）

如果是法人的話，請填寫
總公司的電話號碼、法人
編號（13碼）、登記的總
公司地址、本人姓名、代
表人姓名等事項。如不填
寫法人編號的話，為了確
認法人確實存在，請另外
附加登記事項證明書。

圈選第55条第1項（第55條第
1項）（畫○）。

營業執照申請表的填寫方式（正面）



取得餐飲店營業執照的餐廳，如果要在收銀機附近擺放包裝牛乳商品販售等，經營申報業種
的項目時，除了取得營業執照以外，還須要另外提交一份營業申報。

例：同時經營許可業種及申報業種的情況

營業執照申請表的填寫方式（正面）

如果是新申請執照的話，請將
新規圈選起來（畫○）。

填寫代表的業種。

圈選第55条第1項と第57条
第1項（第55條第1項及第57
條第1項）（兩個都畫○）。

填寫營業場所的電話號碼、地
址、名稱等事項。

填寫食品衛生負責人的姓名、
資格種類等事項（請參考P.4
下方）。

填寫有關「執照業種」及「申報
業種」分別會經營的主要食品
項目。其他會經營的食品資訊
等，請填寫於「自由記載」欄
位。

如果是餐飲店的話，請填寫和
食店、中華料理店、義式餐廳、
燒烤店、居酒屋等營業型態。

填寫辦理手續者的姓名及電
話號碼。（與上列申請者同一
人的話，則不用填寫）

綜合型的熟菜製造業、綜合型
的冷凍食品製造業，請將
HACCPに基づく衛生管理（基
於HACCP的衛生管理）打　。

有關營業執照的資訊，將會作
為國家的公開資料。如未勾選
相關項目，則個人的姓名、住
址等也會被公開。

如果是法人的話，請填寫總公
司的電話號碼、法人編號（13
碼）、登記的總公司地址、本人
姓名、代表人姓名等事項。如
不填寫法人編號的話，為了確
認法人確實存在，請另外附加
登記事項證明書。



營業執照申請表的填寫方式（背面）

請勾選　您的營業用水類型。

請於符合的項目上打勾　。

生產①～⑪的品或添加劑時，請填
寫食品衛生管理員的姓名及日文
標音、資格類別，曾參加過的講習
課程。
※必須另外提出食品衛生法第48條8項
　規定的「食品衛生管理員選任申報表。

在符合的項目上打勾　。
經營餐飲店情況屬於簡易餐飲店
營業
※如果該場所會加工或處理用於生食的
　肉品，則必須依據東京都食品衛生法
　施行細則第17條另行報告。

填寫要申請的營業種類。

處理河豚的場所請打勾　。同時填
寫河豚處理人員的姓名及日文標
音。認證號碼的空格則是填寫都道
府縣所認證的號碼。
※處理河豚的場所，必須另外依據東京都
　河豚處理規制條例第12條接受認證。

顯示設施結構和設備的圖紙請
參考P.5製作，由於必須依照要
求附加檔案因此請打勾　。
使用非自來水、專用水道、簡易
專用水道水源的話，由於必須附
加水質檢驗結果因此請打勾　。

如果是法人要附加登記事項證明
書的情況，請填寫於附加事項。

食品衛生負責人的資格
資格種類的略稱如下，請在符合的項目上畫○。

　若您參加過食品衛生負責人的講習課程，請畫○「都道府県知事の講習会」，並填寫講習課程的
名稱（都道府縣的名稱等）及參加講習的年月日。

食品衛生管理員
船舶廚師 衛生管理負責人（及屠宰場法） 食用禽類處理衛生管理員

食品衛生督導員 廚師 糕點衛生師 營養師
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請使用黑色原子筆或鋼筆確實填寫所有相關設備及名稱。
餐飲店營業的填寫範例量測器

廁所

清潔設備

預防再度污染的
結構（範例）

【洗淨設備的設置範例】

洗手設備

自動感應式水龍頭 長栓龍頭 腳踏式水龍頭 按壓式水龍頭

儲放設備

顯示設施結構和設備的圖紙

填
寫
店
舖
各
方
向
的
長
度

牆
壁
的
部
分
用
粗
體
線 重疊的部分用虛線

冷藏、冷凍、殺菌、加熱等設備，應
配置溫度計，必要時配置壓力表等
其他量測器具。

不會污染到烹調場所的格局。

為了洗淨食品等，應該要有足夠空
間置放必要數量的供應熱水或蒸
氣等洗淨設備。

應配置用於清洗、消毒手指的流水
式洗手設備。

要有能讓食材原料在合適溫度，且不會受到
污染的狀態下進行儲放的設備。
要有設備能夠分開存放清潔劑、消毒劑等藥
劑用品及食品等物。

水龍頭應具備避免洗完手後再度
污染的結構。

為了避免因為共用造成污染，應設置2個
水槽分別用於清洗食材及清洗餐具
為了清洗油污，設置熱水設備

可用
手肘操作

經過
一段時間，
會自動止水

有專用的流水式洗手設備。

 按押


